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  Должностная инструкция методиста по воспитательной работе

 и дополнительному образованию МКУ «Отдел образования»
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Курируемые предметы:
I.  Общие положения.

1. Инструкция разработана в соответствии с законом РФ и РБ « Об образовании», квалификационной характеристикой методиста по воспитательной работе и дополнительному образованию, положением районного методического кабинета.

2. Методист организует методическую работу по данному направлению  в ОО  района руководит ей.

3. Методист назначается и освобождается в порядке, предусмотренном КЗОТ РФ.

4. Квалификационные требования: высшее образование, стаж работы не мене 5 лет   

II. Должен знать

1. Закон РФ и РБ «Об образовании»

2. Нормативные документы по вопросам деятельности ОО .

3. Основы педагогики, психологии, гигиены, физиологии, социологии.

4. Современные концепции воспитания.

5. Программно- методическую документацию

6. Современные технологии обучения и воспитания.

7. Содержание деятельности  образовательного и дополнительного учреждения.

8. Вопросы, связанные с организацией работы школ и учреждений дополнительного образования.

III.  Функциональные обязанности.

1. Обеспечивает методическую работу в школах и учреждениях дополнительного образования.

2. Организует и координирует работу методических объединений классных руководителей и педагогов дополнительного  образования. 
3. Оказывает консультативную и практическую помощь  заместителям директоров по воспитательной работе, классным руководителям, методистам в учреждениях дополнительного образования, педагогам дополнительного образования.

4. Разрабатывает предложения по повышению эффективности воспитательного процесса в школах и в учреждениях дополнительного образования. 

5. Обобщает наиболее результативный опыт заместителей директоров по воспитательной работе школ, методистов и педагогов дополнительного образования  и принимает меры к его распространению

6. Анализирует состояние методической  работы  учреждений  дополнительного образования.

7. Осуществляет курсовую подготовку педагогов дополнительного образования.

8. Организует и разрабатывает необходимую документацию по проведению конкурсов, выставок, слетов и т.д.

IV.  Имеет право
1. Самостоятельно выбирать формы методической работы  с заместителями директоров по воспитательной работе и методистами  учреждений дополнительного образования. 
2. Посещать МО классных руководителей, педагогов дополнительного образования, семинары, педагогические советы, присутствовать на проводимых мероприятиях и занятиях с учащимися.

3. Затребовать у заместителей директоров   по воспитательной работе, методистов дополнительного образования необходимые сведения и документы по вопросам своей компетенции.  

4. Вести уроки, кружки по специальности  указанной в дипломе.

5. Повышать свою квалификацию, педагогическое мастерство, образовательный уровень.

V. Ответственность.

1. Несет дисциплинарную ответственность за неисполнение должностных обязанностей.

VI. Организация деятельности

1. Осуществляет работу по плану с учетом плана работы РОО.

2. Организует выполнение оперативных заданий в соответствии с функциональными обязанностями.

3. Осуществляет постоянную связь с кафедрой воспитательной работы ИРО РБ и отделом воспитательной работы Министерства образования РБ.
С инструкцией ознакомилась:  
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